OFIMATICA AVANZADA APLICADA AL SECTOR PRODUCTIVO

Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacion Instrumentos I_’eso
asignado
a) Se han creado documentos con estructura ldgica y uso correcto Examen / Actividades 4.00%
de formatos.
b) Se han aplicado estilos y temas consistentes en todo el Examen / Actividades 1,50%
documento.
¢) Se han implementado secciones, columnas y saltos de pagina
para una estructura organizada del documento y adecuada al Examen / Actividades 2,00%
entorno profesional.
RA_1.' Elabora documentqs Y d) Se han insertado cuadros de texto, simbolos y otros objetos en - o
plantillas del sector profesional ol documento Examen / Actividades 1,00%
manejando de forma eficiente el e) Se han insértado manejado tablas, graficos, imagenes y otros
procesador de textos. ; . y ! $gra ’ 9 y Examen / Actividades 5,50%
objetos relacionados con el entorno profesional.
f) Se ha utlllzlado el_ modo vista para trabajar de la forma mas Examen / Actividades 1,00%
eficiente segun el tipo de documento que se elabora.
g) Se h_a'ce uso de herramientas de edicion, revision de textos y Examen / Actividades 4.00%
correccion de los errores
h) Se ha guardado y publicado el documento del entorno Examen / Actividades 1,00%
profesional.
20,00%
i o L. L. Peso
Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacién Instrumentos de evaluacién| _ .
asignado
a) Se ha integrado F:ontenldo multimedia de manera efectiva en BuElaakn /) AdiviEsEs 3,00%
documentos profesionales.
b) Se han apllgado referencias e interactividad en el documento del Dualizacién / Actividades 2.00%
entorno profesional.
c) Se_han aplicado herramientas de coIaboracmn y seguimiento de Dualizacién / Actividades 3,00%
cambios en documentos del entorno profesional.
d) Se han usado funciones y utilidades para garantizar la
RA-2. Utiliza técnicas seguridad, integridad y confidencialidad de los datos del entorno Dualizacion / Actividades 2,00%
avanzadas de procesador de profesional. . _ -
textos_aphcadas al sector e) Se han_utlllzaqg funuongs y utilidades del procesador de.textos Dualizacién / Actividades 2.00%
profesional. para disefar y utilizar plantillas adaptadas al entorno profesional.
f) Sg han automatizado los procesos del entorno profesional Dualizacién / Actividades 2.00%
mediante el uso de macros y campos.
g) Se ha optimizado la accesibilidad y compatibilidad de los BuElaakn [ AdiviEEs 2.00%
documentos.
h) Se ha enriquecido la funcionalidad del procesador de textos. Dualizacion / Actividades 2,00%
i) Se h_a fortalemdo_la autept!mdad y validez de los documentos Dualizacién / Actividades 2.00%
profesionales con firmas digitales.
20,00%
- I L. L. Peso
Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacion Instrumentos de evaluacion .
asignado
a) Se han d|s_er_1ado hojas de calculo para la organizacion, Dualizacién / Actividades 3,00%
ordenando eficientemente los datos.
,b) Se hap'apllcado formatos condicionales para resaltar la Dualizacién / Actividades 3,00%
informacion clave.
c) Se han utilizado formglas y funciones basicas para el calculo de Dualizacién / Actividades 3,00%
datos del entorno profesional.
d) Se han utilizado tablas, rangos, y filtros para mejorar la claridad Ny - o
RA-3. Elabora documentos y gestion de los datos del entorno profesional. DUEIFEEEn ] (i 26l 3,00%
basicos del entorno profesional (e) Se han creado y personalizado graficos para la representacion Ny - o
manejando hojas de calculo. de datos del entorno profesional Dualizacion / Actividades 2,00%
f) Se_ha rea[lzado la insercion de objetos del entorno profesional en Dualizacién / Actividades 2.00%
la hoja de calculo.
g) Se ha guardado y publicado el documento utilizando formatos Dualizacién / Actividades 200%
adecuados y estandares del entorno profesional. ke
h) Se ha optimizado la accesibilidad y compatibilidad del
documento para garantizar el uso en diferentes plataformas y Dualizacion / Actividades 2,00%

dispositivos.

20,00%




Resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Instrumentos de evaluacion

Peso

asignado
a) Se han utilizado formulas. y funciones ava.nz.adas para el .cal.culo Examen / Actividades 2,00%
de datos del entorno profesional y se ha optimizado su rendimiento.
b) Se hgq .|mportado y exportado datos aplicando criterios de Examen / Actividades 2.00%
compatibilidad.
c) Se han gpllcado técnicas de dep_uramon, vall_dglmon y Examen / Actividades 2.00%
consolidacion de datos para garantizar su precision vy fiabilidad.
d) Se han_gphcado_fc;rmatos_ 'avanzados de numero para la mejor Examen / Actividades 2.00%
RA-4. Elabora documentos y comprension de a in 9rma0|on. . . L.
plantillas profesionales Ze)at?)z 22?:;?;?]?) yrt:)tflgzia:nc;lformulanos para la introduccion de Examen / Actividades 2,00%
analizando datos del entorno P » o . -
profesional y manejando hojas f) Se han creado y utilizado plantillas profesionales. Examen / Actividades 2,00%
de calculo. g) Se han utilizado herramientas de automatizacion de tareas. Examen / Actividades 2,00%
h) Se han aplicado herramlen_tqs de prevision, h|pote5|s_ y analisis Examen / Actividades 1,00%
para ayudar a la toma de decisiones del entorno profesional.
i) Se han implementado tab_las y graficos dinamicos para el andlisis Examen / Actividades 2.00%
de datos del entorno profesional.
j) Se ha realizado el modelado de los datos del entorno profesional. | Examen / Actividades 1,00%
k) :Se ha_n aplicado criterios de seguridad y proteccion de datos en Examen / Actividades 2,00%
hojas y libros.
20,00%
Resultados de aprendizaje Criterios de evaluacion L. lf’eso
Instrumentos de evaluacién | asighado
a) Se han importado datos procedentes de varias fuentes. Examen / Actividades 3,00%
b) Se ha reallzad_o la mtggramon avanzad_a’ del progesador de Examen / Actividades 2.00%
textos y de la hoja de calculo para la gestion de la informacion.
c) Se_han realizado presentgmones profesionales de informes Examen / Actividades 3,00%
RA-5. Integra y automatiza Ia comblnando.ambas herramle.ntag’ — .
informacion del ambito d) Se ha aplllcado la automatizacion en la recopilacion y analisis de Examen / Actividades 3,00%
profesional utilizando el datos a través de ambas plataformas.
procesador de textos y la hoja e) Se muestra eficiencia colaborando y compartiendo informacion Examen / Actividades 3.00%
de célculo. integrada del entorno profesional. v
f) Se hap’apllcado gnterlos precisos en la personalizacion y Examen / Actividades 3,00%
adaptacioén de plantillas combinadas.
g) Se aplican los criterios para la proteccion de la informacion del
entorno profesional, teniendo en cuenta los aspectos legales del Examen / Actividades 3,00%
tratamiento de datos.
20,00%

100,00%




