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1. OBJETIVOS DEL MODULO PROFESIONAL.

El Ciclo de Formacion de Grado Basico en Informatica y Comunicaciones se articula
en el Anexo IV del Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan
aspectos especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefianzas de
formacion profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos profesionales
bésicos, se fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real Decreto 1850/2009, de 4
de diciembre, sobre expedicibn de titulos académicos y profesionales
correspondientes a las ensefianzas establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de

mayo, de Educacion.

Objetivos Generales:

Este modulo desarrolla los siguientes objetivos generales del curriculo:

c) Aplicar técnicas de localizacion de averias sencillas en los sistemas y equipos
informaticos siguiendo pautas establecidas para mantener sistemas microinformaticos

y redes locales.

)] Reconocer las herramientas del sistema operativo y periféricos manejandolas
para realizar configuraciones y resolver problemas de acuerdo a las instrucciones del

fabricante.

)] Elaborar y modificar informes sencillos y fichas de trabajo para manejar

aplicaciones ofiméticas de procesadores de texto.

t) Comparar y seleccionar recursos y ofertas formativas existentes para el
aprendizaje a lo largo de la vida para adaptarse a las nuevas situaciones laborales y

personales.

u) Desarrollar la iniciativa, la creatividad y el espiritu emprendedor, asi como la
confianza en si mismo, la participacién y el espiritu critico para resolver situaciones e

incidencias tanto de la actividad profesional como de la personal.

V) Desarrollar trabajos en equipo, asumiendo sus deberes, respetando a los
demas y cooperando con ellos, actuando con tolerancia y respeto a los demas para la

realizacion eficaz de las tareas y como medio de desarrollo personal.
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w) Utilizar las tecnologias de la informacién y de la comunicacion para informarse,

comunicarse, aprender y facilitarse las tareas laborales.

X) Relacionar los riesgos laborales y ambientales con la actividad laboral con el
propésito de utilizar las medidas preventivas correspondientes para la proteccion

personal, evitando dafios a las demas personas y en el medio ambiente.

y) Desarrollar las técnicas de su actividad profesional asegurando la eficacia y la
calidad en su trabajo, proponiendo, si procede, mejoras en las actividades de trabajo.

2) Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad,
teniendo en cuenta el marco legal que regula las condiciones sociales y laborales para

participar como ciudadano democratico.

La formacion del médulo se relaciona con las competencias profesionales, personales
y sociales h) e i) del titulo. Las competencias profesionales, personales, sociales y las
competencias para el aprendizaje permanente de este mdédulo son las que se

relacionan a continuacion:

h) Manejar las herramientas del entorno usuario proporcionadas por el sistema

operativo y los dispositivos de almacenamiento de informacion.

)] Manejar aplicaciones ofimaticas de procesador de textos para realizar

documentos sencillos.

q) Adaptarse a las nuevas situaciones laborales originadas por cambios
tecnoldgicos y organizativos en su actividad laboral, utilizando las ofertas formativas
a su alcance y localizando los recursos mediante las tecnologias de la informacion y

la comunicacion.

r Cumplir las tareas propias de su nivel con autonomia y responsabilidad,
empleando criterios de calidad y eficiencia en el trabajo asignado y efectuandose de

forma individual o como miembro de un equipo.

S) Comunicarse eficazmente, respetando la autonomia y competencia de las
distintas personas que intervienen en su ambito de trabajo, contribuyendo a la calidad

del trabajo realizado.
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t) Asumir y cumplir las medidas de prevencion de riesgos y seguridad laboral en
la realizacion de las actividades laborales evitando dafios personales, laborales y

ambientales.

u) Cumplir las normas de calidad, de accesibilidad universal y disefio para todos

gue afectan a su actividad profesional.

V) Actuar con espiritu emprendedor, iniciativa personal y responsabilidad en la
eleccion de los procedimientos de su actividad profesional.

w) Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad
profesional, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente, participando

activamente en la vida econdmica, social y cultural.

2. ORGANIZACION.

Este modulo tiene asignadas 208 horas para su desarrollo. Se distribuyen asi en las

Unidades de Trabajo:
3. SISTEMAS OPERATIVOS. CONCEPTOS BASICOS: 20 horas
4. SISTEMAS OPERATIVOS. ENTORNO MONOUSUARIO: 15 horas
5. APLICACIONES OFIMATICAS. PROCESADORES DE TEXTO: 53 horas
6. SISTEMAS OPERATIVOS. ENTORNO DE RED: 15 horas
7. INTERNET: 15 horas
8. APLICACIONES DE INTERNET: 13 horas
9. APLICACIONES OFIMATICAS. HOJAS DE CALCULO: 40 horas
10.APLICACIONES OFIMATICAS. PRESENTACIONES: 20 horas

11.APLICACIONES OFIMATICAS. BASES DE DATOS: 17 horas
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12.CRITERIOS DE CALIFICACION DEL MODULO.

La calificacion en los médulos del Ciclo Formativo es numérica sin decimales. Con
calificacién igual o superior al 5 se supera el mdédulo, por el contrario, con

calificaciones inferiores al 5 el modulo se suspende.

Para superar la prueba especifica serd necesario sacar un 5. Quiénes consigan una
nota igual o superior a 4, e inferior a 5 podrdn compensar y superar la unidad

compensando la nota con los restantes procedimientos de evaluacion.

Para calcular la calificacion de cada médulo se aplican los criterios establecidos para

cada uno de ellos.
Si la nota obtenida tiene decimales se aplicara este proceso de redondeo:

e Notas con decimal inferior a 0,50 la nota sera el nUmero entero obtenido,

despreciando el decimal.

e Notas con decimal igual o superior a 0,50 la nota sera el nUmero entero superior

al obtenido.

La calificacién del modulo vendra dada por la media ponderada de las partes del
modulo dadas por los profesores de ofimatica y sistemas operativos. La parte del
profesor de ofimatica tendra una ponderaciéon del 60% y en la parte del profesor de
sistemas operativos la ponderacién sera del 40%. Ser& obligatorio aprobar las dos

partes para poder superar el médulo.

La evaluacion sera continua e integradora en cuanto que estara inmersa en el proceso
de ensenanza-aprendizaje del alumnado. La aplicacién del proceso de evaluacion
continua a los alumnos requiere la asistencia regular a las clases y actividades

programadas para el médulo profesional.
Criterios de Calificacion

Los criterios de calificacidon describen la forma de obtener la nota de cada evaluacion,
asi como la nota final del modulo en funcion de los procedimientos e instrumentos de

evaluacion.
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Para obtener la calificacion de cada evaluacion se tienen en cuenta los diferentes
procedimientos de evaluacion, asignandole a cada uno un peso en la nota y unos

requisitos obligatorios para realizar el calculo de los promedios.

Para cada evaluacion se establecen unos porcentajes en funcion del nimero de
elementos evaluables. Cada una de las actividades que componen estos elementos
se calificardn con una nota de 0 a 10 y, posteriormente, se calculard la calificacion de
cada elemento mediante la media aritmética de las calificaciones obtenidas en cada

actividad.

NOTA DE CADA EVALUACION = (NOTA PR * 40%) + (NOTA EX *60%), donde cada

elemento consiste en:

NOTA PR = nota de las pruebas préacticas, derivadas de la calificacion de las

actividades y trabajos practicos que se vayan realizando, en cada unidad didactica.

NOTA EX = nota de la prueba de escrita de los conceptos aprendidos, que realizara

cada alumno/a, de forma individual.

Si en la parte practica el alumno no entrega o realiza el envio fuera de fecha, respecto
a un numero de trabajos establecido por el profesor de aquellos considerados
obligatorios, su calificacion en esa evaluacidn sera negativa y sera el profesor el que
establezca si el alumno debe realizar y superar positivamente la recuperacion o

entregar los trabajos en apertura de plazo extraordinario.

Para las actividades en grupo, todo el alumnado debera demostrar su participacion en

la actividad.

En la primera y en la segunda evaluacion se realizara una prueba de recuperacion
de los contenidos. Si el alumno obtiene un 5 0 mas su calificacion en esa evaluacion

sera considerada como un 5.

En caso de que alguno de los/as alumnos/as no lleve a cabo las pruebas practicas y/o
las pruebas de exposicién, debera llevar a cabo una prueba escrita, por lo que en este
caso la nota de la prueba escrita pasaria a tener un valor del 80% de la calificacion.
(NOTA PR * 40%) + (NOTA EX * 40%) = (NOTA EXAMEN * 80%)
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Las notas de la evaluacion dan como resultado una cantidad decimal entre 0 y 10, la
cual se redondeara a un entero entre 1 y 10 para la nota de evaluacién en el boletin,
pero se mantendra con decimales para el célculo de la nota final del modulo.

Para la NOTA FINAL DEL CURSO se calculard la media de las notas de las

evaluaciones, o las recuperaciones en su caso, redondeada al entero mas cercano.

El modulo se considerara superado si las notas de cada evaluacién son superiores a

5; en caso contrario la nota final maxima que se obtendra seré 4.

Aquellos alumnos que no hayan superado el médulo mediante la evaluacion continua
deben realizar la prueba final en abril y en caso de no superarla deberan presentarse

nuevamente en la convocatoria de junio.

La calificacion de las dos convocatorias de abril y junio de alumnos de segundo curso

con el médulo pendiente se realizara sobre 10.

La calificacion en los moédulos del Ciclo Formativo es numérica sin decimales. Con
calificacién igual o superior al 5 se supera el méddulo, por el contrario, con

calificaciones inferiores al 5 el médulo se suspende.

Para calcular la calificacion de cada médulo se aplican los criterios establecidos para

cada uno de ellos.

Para aplicar los criterios de calificacion anteriores serd imprescindible que el alumno/a
no acumule un total de faltas de asistencia (justificadas o0 no) superior al 15% de la

carga horaria del modulo.

Previa peticidn del alumno, de este porcentaje podran quedar excluidos quienes
tengan que conciliar el aprendizaje con la actividad laboral, circunstancia que debera

guedar convenientemente acreditada.
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ALUMNOS QUE COPIAN EN EXAMENES: (En caso de realizarse examen)

En el caso de que se observe o detecte que un alumno/a copia o ha copiado, durante
la realizacion de un examen y se demuestre, el protocolo de actuacion sera el

siguiente:

El profesor/a procedera a recoger el examen y el alumno/a sera expulsado del
aula.

e El profesor/a calificara el examen con un 0.

e EIl alumno/a debera presentarse a examen de recuperacion de la evaluacion

correspondiente.

e Sise trata de un examen final el alumno/a deberé presentarse al examen de la

siguiente convocatoria.

ALUMNOS QUE PIERDEN EL DERECHO A EVALUACION CONTINUA:

Los alumnos que pierdan el derecho a evaluacion continua, por faltas de asistencia
superiores al 20% de la carga horaria del médulo, sera necesario que realicen una
prueba final en junio sobre 10 puntos, siendo 5 su nota final en caso de que la

calificacién obtenida sea positiva, es decir, de 5 0 mas.
La prueba final consistira en:

Un examen teodrico-practico con contenidos de cada evaluacion. La nota final del

modulo es la media de las dos notas (70% tedrico y 30% practico).

La Junta de Evaluacién podra valorar, en su caso, aquellas situaciones de caracter

extraordinario que afecten a lo dispuesto en el parrafo anterior.
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13. MINIMOS EXIGIBLES.

Resultado de aprendizaje: |Instala sistemas operativos _monopuesto

identificando las fases del proceso vy relacionandolas con la funcionalidad de la

instalacién

Contenidos bésicos:

Creacion de unidad de instalacién

Cargar unidad de instalacion desde la BIOS
Instalaciéon del sistema operativo

Creacién de usuarios

Resultado de aprendizaje: Configuracion de equipos informaticos para su

funcionamiento en un entorno monousuario

Contenidos basicos:

Sistemas operativos actuales: Requisitos técnicos del sistema operativo.
Caracteristicas y funciones fundamentales de un sistema operativo.

La interfaz gréfica de usuario, el escritorio.

Realizacion de tareas basicas sobre sistemas operativos: Los recursos del sistema.
Estructura del &rbol de directorios.

Gestion del sistema de archivos.

Sistemas de archivos, directorio, atributos y permisos.

Operacion con archivos: nombre y extensién, comodines, atributos, tipos.
Operaciones mas comunes con directorios.

Gestion de archivos y carpetas: funciones basicas de exploracion y busqueda.
Arranque y parada del sistema. Sesiones.

Utilizacién de periféricos.
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Resultado de aprendizaje: Confiquracion de equipos_informaticos para su

funcionamiento en un entorno de red

Contenidos basicos:

Gestidn de usuarios y grupos: Cuentas y grupos.

Tipos de perfiles de usuario.

Usuarios y grupos predeterminados y especiales del sistema.
Compartir archivos y directorios a través de la red.
Dispositivos con conexion inalambrica a la red y al equipo.

Resultado de aprendizaje: Utilizacion de aplicaciones de un paquete ofiméatico

Contenidos basicos:

Funcionalidades y uso de un procesador de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negrita, cursiva y subrayado.

Tamafios y tipo de fuentes.

Numeracién, vifietas, tabulaciones y alineacion de parrafos, entre otros.
Insertar objetos graficos en los documentos.

Configuracion de péagina.

Funcionalidades y uso de otras aplicaciones ofimaticas (hoja de céalculo, base de datos

y presentaciones, entre otros).

Resultado de aprendizaje: Utilizacion de aplicaciones de Internet:

Contenidos basicos:

Caracteristicas y usos de Internet.
Navegacion por la Web: descripcion, configuracion y funcionamiento del navegador.

Buscadores: caracteristicas y usos.
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Correo electronico: funcionalidades y tipos.
Mensajeria instantanea: tipos y caracteristicas.

Herramientas y usos de los servicios de Internet.: servicios p2p

14. PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION.

EVALUACION INICIAL.

Para conocer las actitudes y aptitudes del grupo y de cada alumno en particular,
durante el primer mes del curso, se realizara un seguimiento diario a los alumnos de
los segundos cursos de Ciclo Formativo de Grado Medio y de Grado Superior, asi

mismo de los alumnos de FP Basica y PCI (Programa de Cualificacion Inicial).
Durante este tiempo se observara al alumno y se analizara y valoraré:

e Sirealiza las actividades propuestas en clase.

e Si participa en el desarrollo de las clases.

e Su expresion oral y escrita.

e Su caligrafia y faltas de ortografia.

e Su nivel de lectura comprensiva.

e Su nivel de conocimientos matematicos.

e Su comportamiento en clase a nivel individual y dentro del grupo.

e Forma de acceso al Ciclo.

Posteriormente se fijara una sesion de evaluacion donde se realizara una puesta en
comun de lo observado, de cada alumno, por cada uno de los profesores de los

modulos.

Los resultados de este seguimiento serviran para informar y proponer, a los alumnos
a los que se les ha detectado alguna anomalia, medidas correctoras antes de que

lleguen a obtener malos resultados académicos.
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La aplicacion del proceso de evaluacion del alumnado requiere su asistencia regular

a las clases y actividades programadas para los distintos modulos profesionales del

Ciclo Formativo.

El proceso de evaluacion del aprendizaje programado debe atender a los siguientes

puntos:

15.

Es conveniente que a lo largo del curso los alumnos lleven un dossier con sus

apuntes y con los trabajos, actividades y ejercicios que se vayan realizando.

En el desarrollo de los aprendizajes, cuando se lleven a cabo actividades y
trabajos en grupos (debates, informes, trabajos, exposiciones, etc.) se
calificaran los mismos evaluandose, en su caso, tanto la calidad de los trabajos
e informes, como la claridad de las exposiciones y el interés y la participacion
en las actividades, teniéndose en cuenta también la coordinacion de los

alumnos en el grupo y el dialogo con los otros grupos.

Dentro de este proceso de evaluacién también son importantes la resolucion
de ejercicios y cuestionarios y la realizacion de trabajos y actividades
individuales (tanto escritos como orales) con el fin de conocer y evaluar el grado
de comprension con que se van adquiriendo individualmente los conocimientos
y para poner de manifiesto las deficiencias o errores en la comprension de los

conceptos y procesos.

La evaluacion, dentro de cada Unidad Didactica, se realiza, en consecuencia,
valorando la participacion del alumno en la clase, los trabajos y actividades,
tanto individuales como en grupo, y la resolucion de ejercicios y cuestionarios

que en cada caso se realicen.

MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y VALORACION QUE PERMITAN SUBSANAR
LAS DEFICIENCIAS QUE PUDIERAN OBSERVARSE.

Se utilizan distintos mecanismos para la valoracion de los resultados de los alumnos

a lo largo del curso tales como:
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e Observacion del trabajo diario del alumno/a.

e Resoluciéon de actividades.
e Controles periddicos escritos.

e Presentacidn de trabajos.

e Participacion e interés del alumno en el desarrollo de la clase.

El profesor/a de cada modulo teniendo en cuenta los resultados obtenidos a través de

estos mecanismos actuara convenientemente segun las deficiencias detectadas

mediante:

e Repaso de contenidos.

e Actividades de refuerzo.

e Repeticidn de controles escritos.
e Trabajos de recuperacion.

En las sesiones de evaluacién teniendo en cuenta los resultados obtenidos por los
alumnos en el conjunto de los médulos, la Junta de Evaluacion decidira la procedencia
0 no de realizar adaptaciones curriculares en los casos en los que no resultaran

efectivos los mecanismos citados.

16. ACTIVIDADES DE ORIENTACION Y APOYO ENCAMINADAS A LA SUPERACION

DE MODULOS PENDIENTES.

RECUPERACION DE EVALUACIONES DURANTE EL CURSO.

Cuando un alumno/a no supere la evaluacion del modulo debera realizar actividades

de recuperacion.

La recuperacion segun el caso podra consistir en:

e Realizacion de ejercicios suplementarios.

e Presentacidén a nuevas pruebas.

e Presentacion de trabajos adicionales.
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Cuando la recuperacion consista en presentar trabajos adicionales, el alumno sera
informado de los contenidos que debera tratar y desarrollar en el mismo y se le
orientard acerca de materiales y recursos que podra utilizar. Se fijara un horario para
gue pueda consultar, al profesor, las dudas que puedan surgir durante su realizacion

y se concretara la fecha de entrega.

Si la recuperacién consiste en realizar ejercicios suplementarios, los enunciados de
estos ejercicios, seran facilitados por el profesor. Se fijara, igual que en el caso
anterior, un horario para consulta de dudas que le puedan surgir y se concretara la

fecha de entrega.

Cuando el alumno/a deba presentarse a nuevas pruebas para recuperar el médulo
pendiente, sera informado de los contenidos que debe recuperar y de la fecha de
realizacion de las mismas. Estas pruebas seran similares a las realizadas durante la

evaluacion.

Para la valoracion de las actividades de recuperacién se aplicaran los mismos criterios

de calificacion.
SEGUNDA EVALUACION FINAL
Todos los médulos del Ciclo Formativo son susceptibles de segunda evaluacion final.

Cuando un alumno/a suspenda el médulo, siempre que no haya comunicado su
intencion de renunciar a la convocatoria de la segunda evaluacion final, el profesor del

modulo entregara al alumno una ficha donde se le informara por escrito:
e De los contenidos de los que sera evaluado.
e Del trabajo que debera realizar para preparar la materia pendiente del médulo.

e De lafecha en la que debera presentarse a las pruebas correspondientes y /o
entregar los trabajos propuestos.

La nota ser& la obtenida por el alumno en las pruebas realizadas, que no debera ser
inferior a 5. Para su calificacion se tendra en cuenta el criterio de la Junta de

Evaluacion.
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ALUMNOS DE 2° CURSO CON MODULOS PENDIENTES DE 1° CURSO

Cuando existan alumnos que se hayan matriculado en 2° curso con este méddulo

pendiente, siempre que no hayan comunicado al profesor su intencién de renunciar a

la siguiente convocatoria extraordinaria, el procedimiento a seguir sera el siguiente:

A principio de curso se fijara una reunion con estos alumnos.
Se les informara de los contenidos de los que seran evaluados.

Se les indicarad el trabajo que deberan realizar para preparar la materia

pendiente y se les orientara acerca de materiales y recursos que podran utilizar.

Se les aconsejara que mantengan contacto con algun alumno de 1° curso: para
comentar ejercicios, resolver dudas, recopilar material... otro alumno puede

ser de gran ayuda.

Se fijara un horario para que pueda consultar, al profesor, las dudas que

puedan surgir durante su realizacion.

Se concretard la fecha o fechas en las que deberan presentarse a las pruebas
correspondientes y /o entregar los trabajos propuestos.

Se procurara, dentro de lo posible, que las fechas de estas pruebas no
interfieran con examenes de moddulos de 2° curso y asi facilitarles la

oportunidad de superar todos los médulos.

La nota sera la obtenida por el alumno en las pruebas realizadas, que no debera ser

inferior a 5. Para su calificacion se tendra en cuenta el criterio de la Junta de

Evaluacion.



