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INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO DE 
RECOGIDA DE MATERIALES CURRICULARES 

PREPARACIÓN Y ENTREGA DE LOS MATERIALES 
POR PARTE DE LAS FAMILIAS 

 Todos los usuarios del Banco de Libros en el curso 2019/2020 tienen la 
obligación de devolver todos los libros recibidos a principio de curso en buen 
estado. 

 Todas las familias que hayan solicitado incorporarse al Banco de Libros para el 
curso 2020/2021 tienen la obligación de entregar un lote de libros completo y 
en buen estado del curso realizado en 2019/2020. 

 Todas las familias que hayan recibido una Ayuda para la adquisición de 
Materiales Curriculares en el curso 2019/2020 tienen la obligación de devolver 
los libros de texto adquiridos con dicha ayuda en buen estado. 

Los usuarios deberán llevar al centro educativo el material curricular sin forros 
(exceptuando que sea adhesivo), ordenado por materias y volúmenes. Antes de 
su entrega se deben revisar los libros, borrando las anotaciones y reparando 
posibles desperfectos. 

Los usuarios anotarán en una hoja aparte nombre y apellidos del alumno o 
alumna, curso y grupo y cuántos libros se devuelven de cada asignatura. 

Para el acceso al centro educativo será necesario utilizar mascarilla en todo 
momento. A la entrada se deberán desinfectar las suelas del calzado y las 
manos. 

La entrega de los materiales se realizará con cita previa, por la puerta principal 
del Instituto, y solamente podrá acudir al centro una persona en representación 
del o de los usuarios. Los libros sólo se podrán devolver en los días, horas y 
turnos indicados. 

Los usuarios depositarán los materiales curriculares sin bolsa en el lugar donde 
se les indique mostrando qué materiales se entregan para que la persona que 
realiza la recepción pueda certificar la entrega con o sin incidencias.  

Después de entregar los libros, se sellará la hoja donde aparece el nombre, curso 
y libros devueltos por el usuario. El usuario o persona que lo represente podrá 
hacer una foto con el móvil de esa hoja sellada. 


